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Na temelju ¢lanka 15. Stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 ), i &l 26. i 32.
Statuta Doma za starije osobe Ragusa, Upravno vijeée Doma za starije osobe Ragusa, na 4.
sjednici UV odrzanoj dana 23.11. 2023.godine donosi sljede¢i

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu roba i usluga za potrebe
djelovanja Doma za starije osobe Ragusa (dalje u tekstu: naruditelj) &ija je procijenjena
vrijednost manja od 26.540,00 eura te nabavu radova &ija je procijenjena vrijednost manja od

66.360,00 eura (dalje u tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi (NN 120/16, 144/22; dalje u tekstu: ZIN).

Cilj donoSenja Pravilnika jest namjensko i svrhovito koristenje sredstava namijenjenih za
nabavu, te jacanje sustava kontrole i nadzora istih. Narugitelj treba primjenjivati odredbe
Pravilnika o nabavi na na¢in koji omogucava uéinkovitu javnu nabavu te ekonomi¢no trosenje
sredstava.

Clanak 2.
Pravilnikom naru¢itelj ureduje nadin postupanja, obveze i odgovornosti u procesu nabave.
Narucitelj se obvezuje, prilikom provodenja i ugovaranja nabave, u odnosu na sve gospodarske
subjekte poStovati nacelo slobode kretanja robe, nagelo slobode poslovnog nastana i na¢elo
slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, a kao $to su na¢elo trZi$nog natjecanja,
nacelo jednakog tretmana, naCelo zabrane diskriminacije, nagelo uzajamnog priznavanja,
naCelo razmjernosti i na¢elo transparentnosti.

Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga ne smije se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi.

O sukobu interesa na odgovarajuci na¢in se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

Clanak 3.
Sukladno ¢lanku 28. ZJN za proraunsku - poslovnu godinu donosi se Plan nabave.



Naruitelj je obvezan voditi i registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave ¢ija je vrijednost
predmeta nabave jednaka ili veéa od 2.650,00 eura.

Za predmete nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 2650,00 eura, a manja
od 26.540,00 eura za robe i usluge, odnosno 66.360,00 eura za radove, u Plan se unose podaci
o evidencijskom broju nabave, planu nabave, predmetu nabave, brojéanoj oznaci predmeta

nabave iz Jedinstvenog rjecnika javne nabave (CPV), procijenjenoj vrijednosti nabave i vrsti
postupka.

Ukoliko nabava iz prethodnog stavka nije planirana u Planu, obvezno je uskladivanje istog
odnosno izmjene ili dopune plana sukladno odredbama Pravilnika o planu nabave, registru
ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZi§ta u javnoj nabavi.

Plan nabave i registar ugovora narugitelj je obvezan objaviti na internetskim stranicama.

POSTUPAK NABAVE

Clanak 4.
Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave obavlja ovlateni djelatnik odnosno
djelatnici naruditelja odredeni odlukom ravnatelja.

Za provodenje postupka jednostavne nabave odreduju se slijedeée razine jednostavne nabave:
- Jednostavna nabava ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 10.000,00 eura
- Jednostavna nabava ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 10.000,00 eura.

Primjenu odredene razine jednostavne nabave odreduje procijenjena vrijednost nabave
pojedinog predmeta nabave, radova, roba ili usluga iz Plana nabave.

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV).

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKA ILI MANJA OD 10.000,00 EURA

Clanak 5.
Postupak nabave radova, roba i usluga €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od
10.000,00 EURA provodi se izdavanjem narudzbenice ili upuéivanjem poziva za sklapanje
ugovora samo jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru naruditelja.

NarudZbenicu potpisuje ravnatelj.
PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 10.000,00 EURA

Clanak 6.



Jednostavnu nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 10.000,00 eura,
naruitelj provodi Pozivom za dostavu ponuda poslanim na najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta uz istodobnu objavu Poziva na svojim Internetskim stranicama.

Poziv za dostavu ponude moZe se objaviti i samo na Internetskim stranicama narugitelja.

Poziv mora biti dostupan na internetskim stranicama narugitelja najmanje 15 dana od dana
njegove objave.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nadin (dostavnica,
povratnica, izvjeS¢e o uspje$nom slanju, potvrda elektroni¢kom postom).

Rok za dostavu ponude ne smije biti kraéi od 8 dana od dana upuéivanja poziva odnosno objave
na internetskim stranicama pri tome treba imati u vidu prirodu predmeta nabave, sloZenost i
vrijednost predmeta nabave te vrijeme potrebno za izradu ponude.

Ponude se dostavljaju u papirnatom obliku, putem poste ili osobno predajom u tajni§tvo Doma
za starije osobe Ragusa Pionirska 4 u zatvorenim omotnicama s naznakom naziva Narugitelja,
naziva Ponuditelja, naziva predmeta nabave, evidencijskog broja i naznake ,,ne otvaraj“.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi§nog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sljedeéim slu¢ajevima:

- nabave usluge od ponuditelja ¢&iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih
strucnih i/ili tehni¢kih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke
usluge, tehnicki razlozi i sl.),

- kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljugivih
prava, ukljuCujuéi prava intelektualnog vlasniStva ugovor moze izvrsiti samo
odredeni gospodarski subjekt,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluge obrazovanja,
konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga
cateringa, usluga pravnog zastupanja,

- kada u postupku prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a
postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Za nabavu u iznimnim slu¢ajevima iz stavka 7. Poziv za dostavu ponuda koji se upuéuje
najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu ne objavljuje se na internetskim stranicama.

Za nabavu u iznimnim slu¢ajevima iz stavka 7. Ponuda se dostavlja na nagin propisan u Pozivu
na dostavi ponuda.

Clanak 7.
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu narucitelja i gospodarskih subjekata
kojima je upucen poziv za dostavu ponuda moZe se obavljati postanskom posiljkom,
telefaksom, elektroni¢kim sredstvima ili telefonom (o Semu ée se sastaviti biljeska).

Clanak 8.
U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti dodatne informacije i
objaSnjenja koje ¢e naruditelj bez odgadanja staviti na raspolaganje na isti nagin kao i poziv na
nadmetanje



DOKUMENTACIJA UZ POZIV

Clanak 9.
Uz poziv na dostavu ponuda prilaze se dokumentacija koja mora biti jasna, precizna, razumljiva
te sadrZavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu omoguéavaju izradu ponude.

U pozivu na dostavu ponuda i dokumentaciji mogu se odrediti razlozi iskljuenja, uvjeti
sposobnosti kao i ostali zahtjevi i uvjeti u slu¢aju kada je zadovoljenje tih uvjeta nuzan temelj
za ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvrSenje odredenog ugovora ili narudzbenice, u kojem
slu¢aju se primjenjuju odredbe ¢lanka 386. 1 ¢lanka 387. ZJN.

PONUDA

Clanak 10.
Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporu¢i robu, pruzi uslugu ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu na dostavu ponuda i dokumentaciji.

Sadrzaj ponude i nalin izrade ponude propisuju se pozivom na dostavu ponude i/ili
dokumentacijom za nadmetanje.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponuda
i dokumentacije. Ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst poziva na dostavu ponuda
1 dokumentacije uz poziv.

Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi (npr. nije dopustivo brisanje,
premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti
potvrdeni potpisom ponuditelja.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu, a dostavlja na
naéin propisan u pozivu na dostavu ponuda (osobno, poStom ili elektroni¢kom postom).

Nacin i adresa za dostavu ponuda, odreduju se u pozivu na dostavu ponuda.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

Na zahtjev narucitelja, ponuditelj mozZe produziti rok valjanosti svoje ponude ukoliko je isti
istekao.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDA

Clanak 11.
Cijena je obvezno jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najniZe cijene ili kao jedan
od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.



Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao 3to su: kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine ekoloske osobine, operativni troskovi, rok isporuke ili rok
izvr$enja, jamstveni rok i drugo.

ODABIR PONUDE

Clanak 12.
Na postupak zaprimanja ponuda odgovarajuée se primjenjuju odredbe o zaprimanju u
postupcima javne nabave. Upisnik o zaprimanju je sastavni dio zapisnika iz st. 3. ovog ¢lanka.

Otvaranje ponuda vrSe ovlasteni predstavnici i isto nije javno.

Nakon otvaranja ponuda ovlasteni predstavnici i po potrebi neovisne struéne osobe vrse pregled
1 ocjenu ponuda te sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji se dostavlja
ravnatelju uz prijedlog odluke o odabiru.

Odluku o odabiru donosi ravnatelj.

Obavijest o Odluci o odabiru ponude ili ponistenju postupka dostavlja se svakom ponuditelju
postanskom poSiljkom ili elektroni¢kom postom na dokaziv nalin (dostavnica, povratnica,
potvrda o poslanoj elektroni¢koj posti).

Odluka postaje izvr$na danom dostave.
Na obavijest 0 Odluci o odabiru ponude ili ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

Postupak jednostavne nabave zavrSava sklapanjem ugovora sa odabranim ponuditeljem,
dostavom pravovaljane potpisane i ovjerene narudzbenice odabranom ponuditelju, odnosno
odlukom o ponistenju.

Narucitelj zadrzava pravo uz obrazloZenje razloga odbiti ponude, ne sklopiti ugovor ili ne
dostaviti narudZbenicu, kao i ponistiti postupak.

Narugitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako je cijena najpovoljnije ponude
ve€a od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako narugitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva.

IZVRSENJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.
IzvrSenje jednostavne nabave mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu
ponude, dokumentacijom priloZenom uz poziv i odabranom ponudom.

Izmjene ugovora regulirat ¢e se dodatkom uz ispunjenje slijede¢ih uvjeta: da postoje osigurana
sredstva, da vrijednost svih izmjena ne prelazi 10% iznosa osnovnog ugovora i da ukupna
vrijednost osnovnog ugovora i dodatka ne prelazi vrijednost iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika.
Iznimno, vrijednost dodatka ugovoru moZe biti veca od 10%, ali najvise do 25%, za slucaj



dodatnih i novih usluga, radova i roba vezanih i nuznih za izvrSenje jednostavne nabave.

Djelatnik zaduZen od strane ravnatelja ili odreden ugovorom kao koordinator obvezan je
kontrolirati i pratiti izvrienje jednostavne nabave.

IzvjeSce o izvrSenju jednostavne nabave 30 dana nakon izvriene jednostavne nabave i konaéne
isplate sastavlja djelatnik iz &l. 4. i sadrzi najmanje sljedeée podatke:

1. predmet ugovora,

2. iznos sklopljenog ugovora,

3. naziv druge ugovorne strane,

4. kona¢ni datum isporuke robe, izvr8enja usluge ili izvodenja radova,

Clanak 14.
Dokumentacija o postupcima jednostavne nabave ¢uva se najmanje 2 godine od zavrietka
postupka jednostavne nabave.

Clanak 15.
Provodenje ovog Pravilnika povjerava se ovlastenim predstavnicima narucitelja.

Clanak 16.
Sukladno ¢l. 15. st. 3. ZIN Narugitelj je obvezan ovaj opéi akt objaviti na internetskim
. stranicama Doma za starije osobe Ragusa.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom donogenja.
:Préiéj ednik Upravnog vijeéa
dr. Stjepan Purigié

U Dubrovniku, 23.studenoga 2023. godine



